SO GD&DPT NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT LY TU TRONG Pijc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 53/QD-THPTLTT Nam Ninh, ngay 20 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché hoat dong kiém tra ndi bd
cua truong THPT Ly Tu Trong

HIEU TRUONG TRUONG THPT LY TU TRONG

- Can cwr Luat gido duc nam 2019;

- Can cit Piéu 1é truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va truong
phé théng cé nhiéu cdp hoc ban hanh theo theo Théng tir s6 32/2020/TT-BGDPT ngay
15 thang 9 nam 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tqo;

- Can cir Céng van sé 863/SGDDT-VP ngay 19/09/2025 ciia So GD&PT
Ninh Binh V/v huong dan cong tac kiém tra néi bé nam hoc 2025-2026;
- Xét de nghi cua Pho truong ban Kiém tra noi bo,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché hoat dong kiém tra noi
bd cua truong THPT Ly Ty Trong.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Can bd, gido vién, nhan vién nha trudng chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- CBQL, GV, NV;

- Ban kiém tra noi bo;
- Luu: VT.

TRUGN§
(TRUNG HOC PO THONG

Vil Ngoc Khanh



QUY CHE HOAT PONG KIEM TRA NOQI BO
TRUONG THPT LY TU TRONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 53/0P-THPTLTT ngay 20/9/2025
cua Hi¢u truong truong THPT Ly Ty Trong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay nay hudng dan vé ndi dung kiém tra, hoat dong kiém tra va
trach nhiém ctia Ban gidm hiéu, cac doan thé, c4 nhan lién quan dén hoat dong
kiém tra noi bd nha truong.

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi tat ca cac to chirc, doan thé, ca nhan trong
nha truong.

3. Quy ché nay ap dung ddi véi tat ca cac linh vuc cong tac cia nha trudng.

Picu 2. Nguyén tic hoat dong kiém tra ndi bo nha truong

1. Tuan thu quy dinh cua phép luat, cac vin ban huéng dan thuc hién
nhiém vu cong tac kiém tra cia cép trén.

2. B4o dam chinh x4c, khach quan, trung thuc, cong khai, dan chu, kip thoi
hinh xéc, ding tham quyén, trinh ty, tha tuc theo quy dinh.

3. Khong 1am can tré hoat dong binh thudng cua cac to chirc doan thé va ca
nhan 1a doi tuong kiém tra.

4. Tién hanh thuong xuyén, gén voi viée thuc hién nhiém vu vé chuyén
mon, nghiép vy, trach nhiém quan 1y nha nude vé gido duc.

5. Két hop giita hoat dong kiém tra ndi bd véi viéc don dbc, thic day thuc
hién t&t nhiém vu cta cac té chirc doan thé, ca nhan trong nha truong; danh gia
CBQL, GV, NV nha truong.

Piéu 3: Yéu ciu ciia cong tac kiém tra ndi bd

Cong tac kiém tra phai danh gia dang thuc trang cong tic quan 1y gido duc
ctia nha trudng; chi rd nhitng uu diém, han ché, khuyét diém, sai pham cua ting
bd phan, ca nhan; don doc thuc hién nghiém tuc cac quy dinh ctia phap luat vé
gido duc; xir 1y hodc dé xuat xir Iy nghiém minh nhiing sai pham (néu co); lam rd
nguyén nhan, trach nhiém, kién nghi bién phap khac phuc, xir Iy d6i voi tap thé,
ca nhan c6 han ché, khuyét diém, sai pham. Tim ra cac giai phap kha thi nang cao
hiéu qua cong tac lanh dao, chi dao, quan 1y gido duc; chét luong hoat dong day,
hoc, gido duc; tu van, thic déy su phat trién bén viing, gop phﬁn thuc hién muc

tiéu d61 mai can ban, toan dién gido duc, dao tao.



Piéu 4. Nguyén tic kiém tra ndi bd

- Kiém tra thuong xuyén: 100% can bd quan ly, gido vién, nhan vién theo
cac nhiém vy duogc giao.

- Kiém tra theo ké hoach céac cudc kiém tra: Can ct vao tinh hinh thuc té
thue hién nhiém vu nha truong xay dung ndi dung kiém tra cu thé .

- Kiém tra dot xuat: Thyc hi¢n kiém tra dot xuat khi c6 khiéu nai, to céo, kién
nghi, phan anh hogc khi c6 yéu cau ctia cac co quan quan 1y gido duc hoic do Hiéu
truong chi dao.

CHUONG 11
NOI DUNG KIEM TRA NOI BQ NHA TRUONG

Piéu 5. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dwoc giao ciia nha giao

1. Pham chét chinh tri, dao dic, 16i séng:

- Nhan thuc tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cua Nha
nudc; viée chép hanh quy ché cua nganh, quy dinh cia co quan, don vi; ddm bao
s6 luogng, chat luong ngdy cong lao dong;

- Pao drc, nhan céach, 16i song, y thirc dau tranh phong chong cac biéu hién
ti€u cuc; sy tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh, nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thuc; quan hé déng nghiép; thai 0 phuc vu nhan dan, hoc sinh.

2. Viéc thuc hién quy ché chuyén mon:

- Viéc xay dung, thuc hién chuong trinh, Ké hoach gido duc;

- Viéc d6i méi phuong phép, ki thuat day hoc, d6i méi kiém tra danh gia;

- Viéc khai thac, stir dung thiét bi do dung, ung dung cong nghé thong tin,
chuyén doi sb trong day hoc;

- Viéc d6i méi kiém tra, danh gia, Xép loai hoc sinh;

- Viéc thuc hién quy dinh day thém, hoc thém;

- Viéc tham gia sinh hoat t6 nhom chuyén mén, bdi dudng thuong xuyén;

3. Viéc thuc hién cadc nhiém vu khic duoc giao (cong tac chu
nhiém, cong tac gido duc dao duc cho hoc sinh, t6 chirc cac hoat dong gido
duc,...).

Piéu 6: Kiém tra hoat dong cua t0, nhom chuyén mon, ban, bo phan

1. K& hoach hoat dong, cong tac theo nhi¢m vu dugc giao;

2. Viéc thue hién ché do giao ban, hoi hop;

3. Viéc thiét lap, luu trix ho so, sb sach;

4. Cong tac thu vién (co s vat chat cia thu vién; viéc sap xép, bd tri, vé sinh
thu vién; sb luong va chét lugng séach, bdo,...; viéc bao quan sach, bdo, tai li¢u;



quan ly viéc cho mugn, thu hoi, bd sung sach, bao,...; viéc thuc hién ky luat lao
dong cua nhan vién thu vién) ;

5. Cong tac van thu (soan thao, phat hanh, luu tritr cong van di, dén; viéc ky
chit ky sd, giao viéc trén Hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh; quan 1y va sir
dung con dAu; quan 1y céac ho so, sb sach;.. B

6. Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét to cdo (co sO vat
chat tai phong tiép cong dan; thoi gian, thanh phan tiép cong dan; trinh ty, tha
tuc, thoi han giai quyét khiéu nai, gidi quyét td cdo; viec thiét 1ap, luu trix ho so
tiép cong dan, vu viéc giai quyét don khiéu nai, t6 cdo;.. D;

7. Cong tac ndi tra, ban tra (viéc quan 1y, sir dung co s¢ vat chat phuc vu noi
tra, ban tru; hoat dong cua by phan nudi dudng, cham soc; két qua quan ly, nudi
dudng, cham soc hoc sinh/tré;...);

8. Hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh (Ké hoach hoat dong; quy
ché hoat dong; viéc huy dong, quan 1y va st dung kinh phi hoat dong cia
Ban;...);

9. Hoat dong cua cac Ban, b0 phan khac...

Picu 7. Kiém tra hoat dong hoc tip, rén luyén ciia hoc sinh

Kiém tra viéc gido duc toan dién va vi€c tu rén luyén cua hoc sinh thong qua
hoat dong kiém tra thudng xuyén, kiém tra gitra ky, cudi ky; qua hoat dong tap
thé, qua hoat dong ngoai gio 1én 19p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong
cua Ho1 déng tur quan (néu c0), hoat dong Poan, P61, cac Hoi thi,...

Picu 8. Kiém tra cong tac quan ly, diéu hanh ciia cin bd linh dao, quén
ly

1. Pham chét chinh trj, dao dtc, 161 séng:

- Nhan thtrc tu tuéng, chinh tri; chﬁp hanh chinh sach, phép luat cia Nha
nuéc; viée chip hanh quy ché cua nganh, quy dinh cta co quan, don vi; dam bao
s6 luong, chét luong ngay cong lao dong;

- Pao dirc, nhan cach, 16i séng, ¥ thitc du tranh phong chong cac biéu hién
ti€u cuc; su tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh, nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thuc; quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan, hoc sinh.

2. Viéc thyc hién cac nhiém vu duoc giao:

- Viéc td chirc xay dung, thuc hién chuong trinh, K& hoach gido duc;

- Viéc t6 chtrc d6i méi phuong phap, ki thuat day hoc, d6i moi kiém tra danh
gia;

- Viéc trién khai st dung thiét bi d6 dung, img dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i so trong day hoc;

- Viéc quan ly diém, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh;
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- Viéc thuc hién ché do, chinh sach ddi véi vién chic, nguodi lao dong,
nguoi hoc;

- Viéc quan ly tai chinh, tai san cong;

- Viéc td chtrc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia CSGD;

- Viéc thyc hién cong khai trong hoat dong ciia CSGD;

- Cong tac an toan truong hoc; phong chéng bao luc hoc duong;

- Viéc trién khai thuc hién céc cong vi¢c khac theo nhi€ém vu trong tadm
cua nam hoc;

Piéu 9. Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong chong
tham nhiing

- Kiém tra cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cao: viéc xay
dung s sach tiép cong dén, s6 theo doi don thu khiéu nai, to cido (KNTC), ghi
chép theo quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan phu hop (c6 ndi quy phong tiép
dan; lich phan cong truc tiép cong dan, Quy ché tiép cong dan, tiép nhan, xir Iy
va giai quyét don thu KNTC), thiét 1ap ho so vu viée giai quyét KNTC (néu co)
dung quy dinh; viéc thyc hién ké khai, xir 1y thong tin vé thu nhap ca nhén.

- Kiém tra cong tac phong chdng tham nhiing: kiém tra viéc xay dung ké
hoach thuc hién PCTN, THTKCLP cta nha trudng, xay dung cac quy ché theo
yéu cau cua cong tic phong chong tham nhiing (ké hoach thuc hién luat PCTN,
quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha trudng, quy
ché chi tiéu noi bo, quy ché quan 1y tai san, quy tic Gmg xir cia can bg, gido vién,
nhan vién, quy dinh dao dirc nghé nghiép, cong khai cac hoat dong ciia nha
truong theo quy dinh), viéc xay dung hd so, so sach va cap nhat, ghi chép theo
quy dinh.

CHUONG III
TO CHUC HOAT PONG KIEM TRA NOQI BQ

Pi¢u 10. Phan cong nhiém vu ciia cac thanh vién ciia Ban

Trwéong ban:

- Piéu hanh hoat dong cua Ban;

- Xay quy ché hoat dong, phan cong nhiém vu cac thanh vién ctia Ban;

- Du thao ké hoach KTNB nam hoc;

- Chu tri cac cudc kiém tra cua Ban;

- Panh gia tién d0, hiéu qua coéng tac KTNB trong cac cudc hop giao ban,
so két hoc ki, téng két nam hoc.

Pho ban:

- Xay dung ké hoach céac cuoc KTNB;



- Chu tri KTNB cac mang cong tac duoc phan cong; xur li, khic phuc sau
kiém tra;

- Cap nhat, téng hop két qua kiém tra theo tién d6 thuc hién;

- Lap béo cdo két qua cac cuoc KTNB;

- Thyc hién cac nhi¢m vu khac khi dugc Truong ban phan cong.

- Chu tri KTNB cac mang cong tac dugc phan cong; xu i, khéc phuc sau
kiém tra;

- Cap nhat, téng hop két qua kiém tra theo tién d6 thuc hién;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc Trudng ban phan cong.

Thanh vién:

- Thuc hién céc cong viec KTNB dugc Trudng ban phan cong;

- B4o céo trudng ban vé tinh hinh, két qua theo tién do thyc hién va hoan
thién ho so cac cudc kiém tra dugce phan cong;

- Tu van, hd tro ddi tuong duogc kiém tra khic phuc su cd (néu cO) sau
kiém tra.

Picu 11. Ban hanh quyét dinh kiém tra

Tuy thudc vao tinh chat cudc kiém tra, Hiéu truéng nha truong to chic ban
hanh Quyét dinh kiém tra theo ké hoach, dot xuat (c6 thé t6 chirc cong bd Quyét
dinh kiém tra, néu can thiét) theo ké hoach da xay dung, théng bao cong khai cho
d6i tuong kiém tra biét trude it nhat 1 tudn. Trudng hop kiém tra dot xuat do
Hiéu truong nha trudng quyét dinh

Picu 12. Poi twong Kiém tra, so cudc kiém tra, thoi diém kiém tra, luc
lwong kiém tra

- Céan bd quan ly, gido vién, nhan vién;

- Céc t6 chire, ban, bo phan trong nha truong;

- Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén cua hoc sinh;

Piéu 13. Hinh thic, phwong phap kiém tra

Tuy theo yéu cau, tinh chét cua tirng cudc kiém tra, ting vu viéc, Hi¢u
treong nha trudng quyét dinh lua chon hinh thire, phuong phap kiém tra phu hop,
dat hi¢u qua.

1. Hinh thtre

- Kiém tra thuong xuyén: Theo ké hoach thyc hién nhiém vu, ké hoach
gido duc nha trudng hang tuan, hang thang, quy, ki, nam.

- Kiém tra theo ké hoach céc cudc kiém tra: Theo ké hoach KTNB cua nha
truong do Ban KTNB cua xay dung va dugc Hi€u truédng phé duyét. St dung

hinh thtrc kiém tra nay khi giup Ban giam hiéu ding két qua kiém tra (thong qua
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cac thong tin, co s¢, minh ching xéc thuc) dé danh gia muc do tién bo, muc do
hoan thanh nhiém vu ciing nhu ning luc cua d6i tuong kiém tra trong thoi ky
kiém tra.

- Kiém tra dot xuat: Khi c6 khiéu nai (KN), t6 céo (TC), phan anh, yéu cau
cuia cac co quan quan ly gido duc hoac cua can bd gido vién, CMHS, HS té1 Ban
giam hiéu (Hiéu trudong/Pho hiéu trudng chi dao truc tiép). Két qua kiém tra giup
Hiéu trudng, co quan quan 1y cap trén c6 thong tin, co s&, minh chimg xac thuc
dé danh gia dung tinh hinh hoat dong ctia ddi tuong kiém tra & thoi diém hién tai,
so sanh voi nhitng thong tin nhan dugc dé danh gia, kién nghi hodc xir 1y sai
pham kip thoi, diéu chinh cong tac quan 1y.

2. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén: La hoat dong kiém tra dugc thuc hién thuong
xuyeén, di cung vai cac hoat dong quan ly, phuc vu kip thoi cong tac quan ly, thuc
hién linh hoat va bang nhiéu cach khac nhau (kiém tra truc tiép, giao cho cap
dudi kiém tra tryc tiép hodc kiém tra thong qua cac phuong tién thong tin lién
lac: dién thoai, camera giam sat,...). Kiém tra thuong xuyén gin véi viée thuc
hién cac nhiém vu dugc giao ctia can b, giao vién, nhan vién va cac bd phan, cac
ban trong nha truong.

- Kiém tra theo quy trinh: Kiém tra theo quy trinh gin cac nhiém vu duoc
giao cua can b, giao vién, nhan vién va cac bg phan, cac ban trong nha truong.
Nam hoc 2025-2026 tap trung kiém tra theo quy trinh d6i voi cac ban, cac bd
phan va véi cac can bd, gido vién nhan vién co6 don thu khiéu nai, phan anh, t6
cao.

Piéu 14. Ban hanh két luan kiém tra

- Khi két thuc cudc kiém tra, Ban kiém tra hoan thién ho so, biéu mau, bién
ban timg noi dung kiém tra. Trudng ban kiém tra chi dao xay dung két luan kiém
tra, trong d6 néu ro:

+ Uu diém, thé manh noi bat cta tirng bo phan, ca nhan theo mdi ndi dung
kiém tra.

+ Han ché, sai pham cua tung b phan, ¢4 nhan theo mdi ndi dung kiém
tra.

+ Lam rd nguyén nhan din dén han ché, sai pham.

+ Quy r0 trach nhiém dén ca nhan dé xdy ra han ché, sai pham.
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+ Yéu cau, kién nghi ddi tuong kiém tra khéc phuc han ché, sai pham. Néu
rd thoi gian phai hoan thanh viéc khic phuc.

- Giao nhiém vu vho cac nhan truc tiép phu trach, chi dao, theo doi, don
ddc, kiém tra viéc khéc phuc han ché, sai pham cua ddi tuong kiém tra.

- Hiéu trudng nha truong cong bd két luan kiém tra dén dbi tuong kiém tra,
cong khai trong don vi.

Piéu 15. Xir Iy sau kiém tra

- Sau khi cong bd két luan mdi cudc kiém tra, Hiéu trudng nha truong chi
dao Ban kiém tra ndi bd t6 chirc theo doi, d6n ddc, kiém tra kip thoi, sau sat, dat
diém viéc thuc hién kién nghi thong qua viée 1ap s6 theo doi thuc hién kién nghi
kiém tra.

- Theo ddi, danh gié tién d6 thuc hién kién nghi.

- Panh gia két qua, mic do thuc hién timg kién nghi.

- Panh gia trach nhiém cua c4 nhan dugc giao nhiém vu phu trach, chi dao
d6i tuong kiém tra thyuc hién kién nghi.

- Nhiing khé khin, vuéng mac trong qua trinh thuc hién kién nghi. Dé xuat
giai phap thao g&, bién phap giai quyét.

- Thong bao cong khai két qua thyc hi¢n cac kién nghi.

Piéu 16. Quan Iy, sir dung két qua kiém tra

- Luu trit ho so kiém tra:

+ Hb so mot cude kiém tra gdm: Quyét dinh cudc kiém tra; cac loai bién
ban, tai liéu, minh chung, biéu mau lién quan; bao cao cudc kiém tra, két luan
kiém tra; két qua thuc hién kién nghi.

+ Ho so kiém tra ndi b nim hoc ctia nha truong, gém: Quyét dinh thanh
1ap ban kiém tra ndi bo, bang phan cong nhi¢ém vu cac thanh vién ban kiém tra
ndi bo; Ké hoach kiém tra ndi bd; HO so tung cudc kiém tra; HO so theo doi, danh
gid cong tac kiém tra ndi bo, theo ddi thuc hién kién nghi kiém tra; Cac bao céo
thuc hién cong tac kiém tra noi bd dinh ky.

- Sur dung két qua kiém tra: Két qua kiém tra ndi bo 1a cong cu thuc day
phat trién cua can b, gido vién va nha truong dong thoi mot cin cir quan trong
dé danh gid mic do hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao, danh gia theo chuin nghé
nghiép, danh gia cong chirc, vién chirc, xét thi dua... d6i véi can bo quan 1y, gido
vién, nhan vién nha truong. Pong thoi ciing 13 co so thyc tién cua cong tac bdi
dudng doi ngii, quy hoach can bd va thuc hién ché do chinh sach d6i v6i can bod

quan ly, gido vién, nhan vién nha truong.



CHUONG IV
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20 thang 9 nam 2025.

Piéu 18. Poi twong va pham vi

Quy ché nay duoc 4p dung cho toan thé can bo, gido vién, nhan vién
truong THPT Ly Tu Trong.

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

Quy ché nay duogc théng nhét thuc hién nghiém tac trong toan thé can bo,
gido vién, nhan vién cua truong.

Can bd quan ly, truong cac doan thé, to trudng cac td chiu trach nhiém
trién khai quan triét va thuong xuyén nhic nho timg thanh vién cua doan thé, cac
t6 viéc chap hanh, thuc hién quy ché.

Viéc chép hanh, thyc hién ding quy ché 1a mét chi tiéu trong nhan xét,
danh gid phan loai can b, gido vién, nhan vién va trong thanh tich thi dua, khen
thuong hang nam. Nhiing truong hop vi pham quy ché thi tiy tinh chat, mac do
s& bi dé nghi xu 1y theo quy dinh ctia phap luat./.



