SO GD&DT NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG THPT LY TU TRONG ~Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6 69/QD-THPTLTT Nam Ninh, ngay 10 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché chuyén mén Truwomg THPT Ly Ty Trong
HIEU TRUONG TRUONG THPT LY TU TRONG

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B6 GDDT Vé viéc ban hanh
Diéu 1é truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;
Théng tie s6 14/2018/TT-BGDBT ngay 20/7/2018 ciia B6 GDPT Vé viéc ban hanh Quy dinh Chudn
hiéu truong co sé gido duc phé thong; Thong tw s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 ciia Bo
GDDT Vé viéc ban hanh Quy dinh Chudn nghé nghiép gido vién co sé gido duc phé théng; Can ci
Vin ban hop nhat sé 05/TT-BGDPT ngay 07 thang 03 nam 2025 ciia B6 GD&DT vé viéc ban hanh
quy dinh vé ché do lam viéc doi véi gido vién ph5 thong, du bi dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 426/0P-UBND ngdy 18/8/2024 ciia UBND tinh Ninh Binh vé viéc
Ban hanh Khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2025 - 2026 doi véi gido duc mam non, phé théng va
gidao duc thwong xuyén tinh Ninh Binh,

Can cir Ké hoach thue hién nhiém vu, Ké hoach giao duc truong THPT Ly Tu Trong nam hoc

2025-2026;

Can cir Nghi quyét Hé nghi Can bg, Vién chire, Nguwoi lao déng nam hoc 2025 — 2026.

Xét dé nghi ciia Phé hiéu trudng phu trach chuyén mén,
QUYET PINH:

Pi¢u 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chuyén moén Trudng THPT Ly Ty Trong
nam hoc 2025 — 2026.

Piéu 2: Ban giam hi¢u, cic Ban, céc td/nhom chuyén mon, can bg, giao vién, nhan vién
truong THPT Ly Tu Trong chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.
Diéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- BGH nha truong;
- Céc t6 chuyén mon;
- Website truong;
- Luu VT.

Vii Ngoc Khanh
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QUY CHE CHUYEN MON
’ Nam hoc 2025-2026
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 69/OD-THPTLTT ngay 10 thang 10 nam 2025)

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi, dbi twong thuc hién

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu cia can bd, gido vién (goi chung 1a gido
vién), nhan vién, cac t6/nhém chuyén mon trong nha truong.

2. Muc dich yéu ciu

Quy ché chuyén mon la co s& dé Hiéu trudng td chtrc thue hién nhiém vu va danh gia mirc
do thuc hién nhiém vu chuyén mon cua giao vién. La can cu dé danh gia, Xép loai
giao vién theo hudng dan cia Bo GDPT;

Gi4o vién c6 trach nhiém thyc hién nhitng nodi dung quy dinh trong quy ché nay.

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE

A. Nhirng quy dinh ddi v6i t6 chuyén mén

1. Co céu to chirc

T chuyén mon duoc thanh lap theo quy dinh trong Diéu 1é truong trung hoc ciia Bo
trudng Bo GDDT;

Nha trudng co cau thanh 6 t6 chuyén mon nhu sau:

- T6 Toan-Tin;

- T6 Ngit van;

- T6 Vit li- Hoa hoc;

- T6 Sinh hoc - CN — TD - ANQP;

- T6 Tong hop;

- T6 Tiéng Anh;

2. Nhiém vu ciia t6 chuyén mén

2.1. Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mon hoc, hoat dong
gido duc thudc chuyén mén phu trach theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc; phéi hop véi céac to chuyén
mon khéc xay dung ké hoach gido duc ctia nha truong.

2.2. Bé xuét lira chon sach gido khoa, tai liéu tham khao dé sir dung trong nha trudng theo
quy dinh cua B¢ truéng Bo GDDT.

2.3. Thuc hién ké hoach gido duc cua to chuyén mon theo ké hoach gido duc cua nha truong
da dugc hoi dong truong phé duyét.

2.4, Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién co s& gido duc
pho thong theo quy dinh cia Bo GDDT.

2.5. Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua t6 chuyén mén va ciia
nha truong.

2.6. Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Hi€u truong phan cong.
3. Sinh hoat t6/nh6ém chuyén mén

3.1. T6 chuyén mon to chtic sinh hoat t6/nhém chuyén mén it nhat 01 1an (ti thiéu 2 tiét)
trong 02 tuan va co6 thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hodc khi hi¢u truéng yéu cau. T6 chuyén
mon hoat dong theo nguyén tac dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup do gitra cac thanh vién dé



4

phat trién ning luc chuyén mén, hoan thanh nhiém vu dugc giao.
3.2. T6 chirc sinh hoat chuyén mén theo chuyén dé tap trung vao cac ndi dung:

- Thao luan xay dung cac ké hoach ctia t6 chuyén mén, ké hoach gido duc mén hoc, béo céo
chuyén dé giang day, t6 chirc cac hoat dong gido duc...

- Chu dong t6 chirc thuc hién nhiém vu duge giao giang day, td chirc cac hoat dong gido duc;
thyc hién nhiém vu giang day budi 1, budi 2: bdi dudng hoc sinh gioi, on thi TN THPT, phu dao
cho hoc sinh yéu kém, td chirc sinh hoat cac cau lac b, hudng dan hoc sinh tham gia cac ki thi cudc
thi; t6 chtrc cho gido vién tham gia cic cude thi ki thi cac cap;

- T6 chtre sinh hoat chuyén mon ting cuong trao dbi chia sé kinh nghiém, déi méi phuong
phap day hoc; d6i méi kiém tra danh gia, théng nhit ndi dung, hinh thtrc, ma tran dé kiém tra danh
gia dinh ki; trién khai tmg dung céng nghé thong tin, tng phan mém, chuyén ddi s6, khai thac sir
dung thiét bi do dung day hoc, cac chu dé day hoc STEM;

- T6 chire sinh hoat t6 nhdm chuyén mon theo huéng nghién ctru bai hoc, thuc hanh giang
day, dy gio tham 16p, rut kinh nghiém gid day theo hudng dan cong vin s 5555/BGDDT-GDTrH
ngay 8/10/2014; thao luin bdi dudng nghiép vu ctia gido vién, bao gdm ca viéc day boi dudng, day
cac chu dé/bai, trao doi kinh nghiém thiét ké bai day.

- T6 chirc nghién ctru khoa hoc, viét sang kién kinh nghiém, dénh gia sang kién kinh nghiém
gido duc, lam db dung day hoc; t6 chtic tip huan, boi dudng thudng xuyén dé nang cao trinh do to
vién dap Ung thyc hién nhiém vu dugc giao, thuc hi¢én chuong trinh phé thong 2018.

- Phat dong thuc hién cac phong trao thi dua trong t6, nhan xét va danh gia t6 vién, binh xét
cac danh hiéu thi dua

4. Nhiém vu ciia T6 truwéng, T6 phé chuyén mon

4.1. T6 chirc xay dung cac ké hoach cua to chuyén mon; chi dao, t6 chuc, don dbc to chuyén
mon thyc hién nhiém vu dugc giao;

4.2. T6 chue, 1a chi tri trong céc gid sinh hoat t6 chuyén mon;

4.3. Tao lap va luu ho so, sb sach TH chuyén mon;

4.4. Thyc hién nhiém vu trong ban Kiém tra ndi bo; tién hanh kiém tra thuong xuyén, dot
xuat gido vién trong t6 theo ké hoach kiém tra;

4.5. Ki duyét ké hoach 1én 16p (gido 4n) ciia gido vién trude khi day - duyét gido an ban
mém; Ki xac nhan cac Ké hoach gido duc ca nhan trén vnedu

4.6. TH trudng chuyén mon thuc hién nhiém vu bao céo dinh ki (két thuc mdi hoc ki), bao
cao dot xuat khi dugc yéu cau;

4.7. Giam sat, tong hop, to chirc danh gia vién chirc, danh gia gido vién, binh xét thi dua
giao vién trong to;

4.8. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi dugc Hi€u trudng, Pho hi¢u truong phan cong.

5. Ho so cia to chuyén mon gom

5.1. K€ hoach hoat dong t6 nhom chuyén mon, K€ hoach gido duc ctia to nhém chuyén mon;



5.2.S6 ghi cac bién ban hop t6/nhom.

5.3. Ho so luu cac van ban quan 1y — chi dao chuyén mén lién quan, khung chwong trinh, ké
hoach day hoc b mon cua td (minh chirng vé cong tac chi dao diéu hanh);

5.4. Cac ma trin, dé kiém tra, dap 4n mon hoc cac khéi 16p minh ching theo Thong tu
22/2021/BGDDT.

5.5. Bao co chuyén d¢, minh chimg sinh hoat t6 theo hudng nghién ctru bai hoc

B. Nhitng quy dinh ddi véi gido vién

1. Nhiém vu cua gido vién

1.1. Nhiém vu gido vién (Diéu 27- TT 32/2020/BGDDT)

- Thyc hién nhiém vu t6 chirc cic hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach giao dyc cua
nha truong va ké hoach gido duc ciia to chuyén mon; quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong gido duc
do nha truong td churc; tham gia cac hoat dong chuyén mon; chiu trach nhi€ém vé chat luong, hi¢u
qua gido duc;

- Thuc hién tot pham chat dao duc nha giao, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin pham
chat, danh dy, uy tin ctia nha giao; guong mau truéc hoc sinh; thuong yéu, dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cta hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, giup
d& dong nghiép;

- Khong nging hoc tap, rén luyén dé nang cao strc khoe, pham chat chinh tri, dao dirc nha
gido, chuyén mon, nghiép vu, doi méi phuong phéap day hoc, gido duc;

- Tham gia tap huén, bdi dudng chuyén moén, nghi¢p vu theo ké hoach cua S& GDDT, nha
truong;
- Tham gia cong tac phd cip gido duc trung hoc co sé & dia phuong;

- Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap luat va cia nganh Gido duc, cac quyét
dinh ctia Hi¢u truong; thuc hién nhiém vy do Hiéu truéng phan cong, chiu su kiém tra, danh gia
cua Hi¢u trudng va cac cap quan ly gido duc;

- Phéi hop v6i Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh va cac to chuc
xa hoi lién quan dé t6 churc hoat dong gido duc;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phéap luat.

1.2. Gido vién chu nhiém (Piéu 4-TT 05/2025/BGDDT)

- Thuc hién cac nhiém vu cua giao vién theo quy dinh;

- Chii dong nam bét thong tin hoc sinh cua 16p dugce phan cong 1am cong tac cha nhiém; xay
dung va t6 chirc thuc hién ké hoach hoat dong ciia 16p dé thuc day sy tién bd cua 16p va cia hoc
sinh; to chirc cac hoat dong sinh hoat 16p;

- Phéi hop chat ché vdi cha me hoc sinh hodc ngudi gidm hg, gido vién bd mén, Boan Thanh
nién cong san H6 Chi Minh, Doi Thiéu nién tién phong Hd Chi Minh, cac doan thé va cac to chirc
xa hdi khac ¢o lién quan dé to chuc cac hoat dong gido duc va ho tro, giam sat vi¢c hoc tap, rén
luyén cua hoc sinh 16p dugc phan cong lam cong tac chd nhiém; téng hop nhan xét, danh gia hoc
sinh cudi hoc ky I va cudi nim hoc; huéng dan hoc sinh binh bau va dé nghi khen thudng; 1ap danh
sach dé nghi hoc sinh 1én 16p, hoc sinh khong dugc 1én 16p, hoc sinh phai rén luyén trong ky nghi
he; hoan chinh vi¢c ghi hoc ba cho hoc sinh;

- Hudéng dan, quan 1y hoc sinh tham gia hoat dong trai nghiém, hoat dong gido duc va rén
luyén hoc sinh do nha truong t6 chic;
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- B4o c4o thuong ky hoidc dot xuét vé tinh hinh cua 16p v6i hiéu trudng.

2. Quy dinh vé hd so gido vién

2.1. Ké hoach giao duc cua gido vién theo ndm hoc ...

2.2. Ké hoach bai day (gido 4n).

2.3. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (s6 diém c4 nhan)

2.4. S6 chii nhiém (d6i véi gido vién 1am cong tac chi nhiém 16p).

Luuy: K& hoach gido duc ca nhan cua gido vién phai dugc xay dung theo nhi€ém vy nam hoc
va nhiém vu giang day Budi 1, Budi 2 c6 thé tich hop trong ké hoach c4 nhdn cua gido vién: Ké
hoach st dung thiét bj dd dung day hoc, ké hoach boi dudng hoc sinh gioi, ké hoach boi dudng hoc
sinh chua dat, ké hoach BDTX, ké hoach tham gia cac cugc thi, ké hoach day hoc léng ghép, NCKH,
huéng dan hoc sinh tham gia cac cudc thi, ki thi....

3. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén

3.1. Giao vién nghi theo ché d9, nghi bénh ndm vién phai xin phép bang van ban vai
Hiéu truéng va ban giao chuyén mén cho t6 truéng cham nhat 1a trude 01 ngay. Trong truong hop
bénh dot xuat phai bao ngay cho to truong va bao cdo cho Ban giam hiéu;

3.2. Gido vién dugc Ban giam hiéu cir di cong tac, di hoc phai ban giao chuyén mén cho t6
truong trude ngdy nghi it nhat 13 truée 1 ngay; To truong chiu trach nhiém tham muu Ban giam
hiéu trong viéc phan cong day thay, thay doi thoi khoa biéu, diéu chinh phan cong chuyén mén cho
nhitng giao vién di cong tac;

3.3. Gido vién nghi véi céc 1y do khéc (vig¢e riéng) phai xin phép béng van ban (Pon) cho
Ban giam hiéu va phai duoc su dong ¥ cia Ban ‘giam hi€u. Truong hop bat kha khang thi bao bang
dién thoai ngay nghi budi sang trudc 6h15; bu01 chiéu trude 13h00 va ndp bd sung vin ban ngay
sau khi quay tré lai lam viéc.4. Quy dinh vé viéc ghi chép céc loai ho so' chuyén mon chung

4.1. Sb ghi dau bai

Thuc hién theo dung hudng dan, véi cac yéu cau cu thé sau:

- Gido vién chu nhiém (GVCN) phai ghi day du vao tiét chao cd - HDTN HN, sinh hoat 16p
- HDTN HN, nhén xét cubi tudn. Nhirng ngay nghi hoc, phai ghi 16 nghi li do, nhiing tiét tréng-tu
quan phai ghi 1y do. Phai c6 danh sach hoc sinh theo so do chd ngdi dé gido vién thudn tién trong
viéc theo ddi hoc sinh; Chiu trach nhiém quan 1y S6 ghi dau bai caa 16p.

- Giao vién bo mon (GVBM) ghi, ki diing va da cac dé muc mét cach rd rang, sach, dep,
chinh xac cho trong gi¢ day.

4.2. 86 diém dién tir

- GVCN chiu trach nhiém thong tin ho so 1y lich hoc sinh, ghi nhan xét danh gia xép loai hoc
luc, hanh kiém;

- GVCN chiu trach nhi¢m danh gia hoc sinh HDTN HN;

- GVBM vio diém kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ki dting co c4u, thoi gian, ghi nhan
x¢ét danh gia sy tién bo cua hoc sinh sau mdi ky;

- GVBM va GVCN thuc hién ky tén sau khi in s6 diém 16p sau khi két thiic nam hoc.

4.3. Hoc ba dién tir, Hoc ba ban cung

4.3.1. Giao vién chi nhiém

- GVCN 10 nhap thong tin hd so hoc ba dién ti trude 5/9 hang nam, thu va phéi hop T6 vin
phong dén anh 3cm x 4cm vao hoc ba sau khi in vao cudi ndm hoc. GVCN 11, 12 cap nhat ) dang
bd ra soat, cap nhat thong tin hd so hoc sinh;

- Ghi nhan xét va ky xac nhan cua GVCN;
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- Hoan thanh in va ki hoc ba cua hoc sinh truéc ngay 31 thang 5 hang nam;

- Nhitng hoc sinh thi chuyén ddi mén hoc, cum chuyén dé: thi lai hodc rén luyén hanh kiém
dugc xét 1én 16p hay phai hoc lai phai dugc ghi o va Hi¢u trudng ky xéc nhan vao hoc ba trudce
31/8 hang nam.

4.3.2. Gido vién by mon

- Cap nhap diém klem tra thuong xuyén, dinh ky; ghi nhan xét danh gia hoc sinh theo thong
tu 22/2021/BGDDT trén sb diém dién tir va s6 diém ca nhan ding quy dinh;

- Ky tén x4c nhan theo bo mén duoc phan cong trén vnedu va trén ban cing bang bat muc
xanh (tuy¢t ddi khong dung but myc x6a dugc) sau khi in hoc ba, s6 diém vao cudi nam hoc.

4.3. T6 Van phong

4.3.1. V6i phan mém vnedu, phan mém quan 1y thi

- Tién hanh kiém tra ra soat thong tin hoc sinh thudng xuyén va dinh ki kip thoi bao cao Hiéu
truong, Pho hiéu truong dé don ddc gido vién hoan thanh nhiém vu, kip thoi dong bo dit liéu trén
co s& dit liéu nganh va dir liéu phan mém quan 1y thi dang tién d6 theo hudng dan hang nim:;

- Quan ly phan quyén, in hoc ba, s6 diém khi duoc su déng y cua Hiéu truong, Pho hi¢u
truong;

4.3.2. Vi Ho so tuyén sinh

- Danh sach hoc sinh tring tuyen vao 16p dau cap da dugc S GDDT phé duyét (ban chinh);

- Danh sach hoc sinh chuyén dén vao dau cap hoc;

- Danh sach hoc sinh cac 16p dau cap;

- Cac loai bién ban, quyét dinh lién quan cong tac tuyén sinh;

- Céc van ban hudéng dan cong tac tuyén sinh nim hoc cia co quan cap trén;

4.3.3. Ho so 1én 16p — hoc lai, thi lai (néu co)

- Danh sach hoc sinh dang ky thi lai (do GVCN tung 16p lap, c6 chitr ky cia HS va GVCN);

- Ké hoach t6 chc thi lai (thong béo, lich thi, danh sach hoc sinh, két qua...);

- Bién ban cua hoi dong su pham nha truong, co quan nha truong kém theo danh sach xét
hoc sinh Ién 16p, thi lai, luu ban;

- Bién ban xét duyét hoc sinh thi lai hodc da rén luyén trong he - dugc xét duoc 1€n 16p, luu
ban sau khi t6 chtrc thi lai va kiém tra rén luyén trong hé;

4.3.4. Ho so thi chuyén d6i mon hoc (néu co)

‘ - Pon dé nghi, ban cam két ctia hoc sinh c6 chit ky x&c nhan cia cha me hoc sinh/nguoi do
dau;

- Ké hoach t6 chtic hoc tap, bodi dudng ciia nha truong, ciia gido vién;

- K& hoach t6 chure thi: (thong bdo, lich thi, danh sach hoc sinh, dé thi, dap an, bai thi, két
qua thi)

- C4c bién ban xac nhan, Giéy x4c nhan két qua thi chuyén ddi;

4.3.5. Véi hd so cip phat van bang chimg chi

- S0 danh sach hoc sinh dy thi TN THPT, két qua thi tot nghiép, danh sach dé nghi cong
nhan tot nghi€p, danh sach t6t nghiép hang nam;

- S6 gbc cap phat vian bang ghi day du cac thong tin hoc sinh, vin bang ciia hoc sinh, ngudi
nhan, nguoi tra;

- Thong bao tra br:?mg; cac don dé nghi, to trinh xac nhan thong tin hoc sinh, két qua hoc tap,
két qua thi TN THPT;

- H6 so DPKDT t6t nghiép THPT, dé nghi cong nhan TN THPT hoc sinh thuc hién theo hudng
dan hang nam;
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4.3.6. S6 theo ddi hoc sinh chuyén di - chuyén dén

Khi thiét 1ap s6 theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén cin c6 nhitng thong tin tdi thiéu sau
day:

- Danh séach hoc sinh chuyen di: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, 16p dang hoc, ngay chuyén
di, noi chuyen dén, 1y do, cac hd so chuyén di, ngudi nhan hd so (ho tén, chit ky), nguoi cip, ngay
cap..

- Danh séach hoc sinh chuyen dén: ho va tén, ‘ngay sinh, noi sinh, noi hoc truge khi chuyen
dén (16p, truong, tinh thanh pho .) ngay chuyen dén, nguoi ky va co quan cap gidy chuyen dén,
cac hd so chuyén dén gom c¢6 (ho so di c6, hd so con thiéu hoic chua hop 18, ngay gia han b sung
néu c6) ngudi nhan ho so (ho tén va chit ky), ngdy nhan ho so, bd tri vao 16p nao...;

4.4. V& Ké hoach day hoc (Gi4o 4n)

- T6 chuyén mon, gido vién cin ¢ vao huéng dan hang nim cua B6 GDDT, S6 GDDT, Hoi
déng chuyén mon S6 GDDPT, dac diém bd mon tién hanh bién soan g140 an theo mau da hudng dan;

- Nha truong giao cho TTCM kiém tra ky duyét gido 4n ban mém trudc khi thuc hién, quy
dinh gido 4n budi sang, budi chiéu giri qua vnedu (truong hop khac qua link dan)

5. Quy dinh vé viéc soan giang va thwc hién tiét day trén 16p

5.1. Soan giang

- Mdi gido an cia GV dé thuc hién day mot tiét hodc chu dé (nhiéu tiét) phai co6 du cac ndi
dung co ban theo huéng dan cia BO GDPT, So GDPT, HDCM nha truong hang nam dam bao doi
moéi phuong phap ki thuat day hoc va kiém tra danh gia;

- Gi0 on tap, luyén tap, thyc hanh ciing phai thé hién day du cac budc nhu gido an day li
thuyét;

- Kiém tra tir dinh ky phai c6 ma tran d¢, d¢, dap an biéu diém, thong ké két qua, danh gia,
rut kinh nghiém sau khi kiém tra;

- Day hoc boi dudng hoc sinh gidi, 6n thi TN THPT, phu dao hoc sinh yéu kém theo tirng
chu dé;

- Cac nodi dung tich hop, 16ng ghép phai thé hién 5 trén gido an.

5.2. Thyc hién tiét day trén 16p

- Gi4o vién phai chuan bi chu dao gido an, thiét bi d6 dung day hoc trudc khi 1én 16p; ra vao
16p ding gio; trang phuc chinh t&, xung hd su pham; khong sir dung dién thoai; khong lam viéc
riéng; khong hut thude, khong sir dung cac chat kich thich khi 1én 16p;

- bam bao déy du cac khau len lop theo quy dinh: 6n dinh t6 chuc, kiém tra si sd, truc nhat,
v€ sinh va cac quy dinh khac, ghi s6 dau bai;

- Quan ly né nep hoc sinh trong tiét day, khong dé xay ra tinh trang quan ly kem hi¢u
luc 1am anh huong dén chat luong tiét day va anh huong dén gio hoc cia cac 16p khéc;

- T6 chirc thyc hién lén 16p theo giao an. Thong qua cac gio 1én 16p, GV phai hudng dan cho
HS phuong phap tu hoc ¢ nha; Mdi tiét hoc can cé thoi gian thich hop dé kiém tra va luyén tap cho
HS;

- Quan tAm nhiéu hon ddi véi hoc sinh yéu; khuyén khich, tao diéu kién dé cac em vuon 1én;

- Thyc hi¢n linh hoat cac hinh thirc, phuong phép, ki thuat day hoc phu hop, nham phat huy
tich cuc, chi dong cua hoc sinh; ton trong nhirng suy nghi dgc lap, sdng tao cta hoc sinh, gitup cac
em tham gia c6 hi¢u qua vao hoat dong day va hoc.

6. Thuce hién ké hoach giang day va thoi khoa biéu

- Thyc hién chuong trinh ding ké hoach giang day bo mon da dugc phé duyét, dam bao tién
d6 theo tudn; tuan thu khung thoi gian ké hoach ciia S6 GDDT;
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- Thuc hién viéc dang ky ké hoach giang day theo tuan, nop ké hoach gido duc, ké hoach bai
day trén vnedu dung lich;

- Gi4o vién thyc hién nghiém tic céc tiét day trong thoi khoa biéu; Gido vién khong duoc tu
¥ ddi gio cho nhau. Trir trudng hop bao cdo c6 su dong ¥ ciia Ban giam hiéu.

7. Kiém tra, cham bai, vao diém

Viéc thi, kiém tra, ddnh gia thuong xuyén va danh gia dinh ky d6i véi hoc sinh phai duoc to
chtrc chit ché, nghiém tac, ding quy ché ¢ tat ca cac khiu ra dé, coi, cham va nhan
xét, danh gid hoc sinh; chidm va tra bai, nhap diém theo dung quy dinh, ding tién d6 lich cong tac,
ké hoach nha truong. Khi chdm bai kiém tra phai nhan xét cu thé cho tung hoc sinh.

7.1. Kiém tra, danh gia

- Thue hién kiém tra, danh gia xép loai hoc sinh theo thong tu 22/2021/BGDPT. Ting cudng
d6i méi cong tac kiém tra danh gia da dang bang nhiéu hinh thirc, bAm sat qua trinh hoc tip rén
luyén, chu trong chat lugng thyc cia hoc sinh;

- Pau nam hoc to trudng chuyén mon chi dao viéc xay dung ma tran dac ta dé kiém tra, khao
sat danh gia dinh ky. Dé kiém tra phai c6 sy phan hoa d6i voi timg d6i twong hoc sinh, dam bao cac
muc d6 nhan biét, thong hiéu, van dung va van dung cao theo yéu cau can dat caa CT GDPT 2018;

- T6 chirc kiém tra, danh gia du s6 1an kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, kiém tra hoc
ky ca 1y thuyét va thuc hanh, cic cum chuyén dé ding du co cdu sé diém thong tu thong tu
22/2021/BGDDT;

- Bai kiém tra dinh ky phai thong nhat ma tran chung theo mén, khdi; dé kiém tra phai phu
hop voi trinh d6 cia hoc sinh, ddm bao bam sat chudn kién thirc-ki ning, phim chét va niang luc
can dat quy dinh trong chwong trinh.

- Cac mén/hoat dong danh gia bang nhan xét: Giao vién c6 thé sir dung da dang hinh thirc
kiém tra (ghi rd trong giao an) nhu thyc hién dy an hoc tap, kiém tra viét, thi nghiém — thyc hanh,
hoi dap, bang hoi, cac san pham hoc tap...v6i nhitng hudng din cu thé tir d6 quy ra thang diém 10,
néu dat tir 5 diém trd 1én thi duge danh gia la Pat, con lai 1a Chua dat.

7.2. Cham bai, tra bai

Nguyén tic: Két qua kiém tra, khao sat danh gia cta hoc sinh dam bao danh gia khach quan,
cong bang, sat thuc té dbi tuong.

Vi bai kiém tra do gido vién thuc hién trén 16p theo lich ctia Hi€u trudng va Ké hoach giao
duc: Bai kiém tra danh gia phai chidm cén than, sira chira sai sot cho hoc sinh va ghi nhan nhiing
tién bo ctia hoc sinh. Bai kiém tra thuong xuyén tra trong 7 ngdy, bai kiém tra dinh ki trd 1én phai
thong bao cho hoc sinh trudc 7 ngay va tra trong 14 ngay. Cac hoc sinh khong du kiém tra c6 ly do
khach quan phai bé tri kiém tra bu. Moi thic méc hoc sinh gido vién chii dong giai quyét. Nop ban
mém Ma tran dic ta, dé&, huéng din chdm, két qua timg 16p day theo lich nha truong trén vnedu
hodc vao email dethiltt@gmail.com.

V6i bai kiém tra, khao sat dinh ki tdp trung theo phong thi (d¢ truong, d& S¢ GDDT):
T6/nhém chuyén mén hop thdng nhat Phuong an cham theo Hudng dan cham, phén cong giao vién
cham bai, nop két qua chdm va bai theo lich. Tinh tir thoi diém cong bd diém chim mdy trac nghiém
hodc tra bai tu luén, trong 2 ngay gido vién by moén klem tra, ra soat dé huéng dan hoc sinh nop lai
bai, gido vién bd mén tap hop dé ndp vé Vin phong td chirc cham phic khao. Trong 2 ngay sau han
ndp bai phiic khao, gido vién chim phiic khao 1a TTCM, TPCM, NTCM tién hanh chdm va ndp bai,
két qua vé Van phong dé cap nhat diém.

Dbi voi dé kiém tra, khao sat dinh ky ctia nha trudng, cia S6 GDDT: Néu ti 1& %, diém trung
binh bai kiém tra thdp so mit bang trong tinh, mit bing nha trudng hang nim. GV bd mon phai bao
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céo cho t6 truong, t6 pho chuyén mén dé bao cao Ban giam hiéu (ghi bién ban hop to) c6 thé cho
on tap thém, kiém tra, khao sat lai cho phu hop ddi turgng va tinh hinh thyc té dé 1iy diém thay thé.
7.3. Vao diém
- S6 diém c4 nhan (S6 theo ddi va danh gia hoc sinh) tuyét d6i khong dé nguoi khac 1am
thay, tranh sai sét va dam bao dung quy ché chuyén mén. GV phai that chu ddo, can than, han ché
viéc vao diém sai sot, néu vao sai phai thyc hién stra chita ding theo quy dinh (dung viét d6 gach
b6 diém sai, viét lai diém dung bang muc do & phia trén, bén phai);

- T4t ca cac diém kiém tra, GV phai vao day du trong s6 diém c4 nhan; sau khi tra bai cho
hoc sinh, GV phai vao diém dién tir vnedu.vn ding quy dinh;

8. Du gio tham 16p va thao giang

- Gido vién tap su du it nhét 9 tiét/hoc ki; giang day (c6 Lanh dao nha truong, Lanh dao T
chuyén mén) trong d6 c6 it nhat 2 tiét/ky vé d6i méi phuong phap, hinh thirc day oc, tng dung cong
ngh¢ thong tin, st dung thiét bi dd dung day hoc theo hudng nghién ctru bai hoc;

- Gigo vién dy gio it nhat 2 tiét/hoc ki (trong d6 it nhét 2 tiét du gio theo hudng nghién ciru
bai hoc cua to/nhdém); cac tiét dy gid tap trung vao d6i maoi phuong phép, ki thuat, hinh thic, st
dung thiét bi 46 dung, mg dung cong nghé thong tin... theo hudng nghién ctru bai hoc; on thi TN
THPT;

- Ngoai du gio noi trén, Ban kiém tra noi b du gio dé kiém tra gido vién theo ké hoach kiém
tra ndi bo (thong bao trude 7 ngay). Ban giam hiéu, T6 trudng, T6 pho chuyén mén cé thé du gio
dé kiém tra dot xuit viéc 1én 16p, thuc hién chuong trinh, quy ché chuyén mon (thong bao trude 1
ngay); ]

9. Kiém tra, danh gia giao vién

- Kiém tra thuong xuyén, Kiém tra theo ké hoach: Theo nhiém vu dugc giao trong nam hoc
cua giao vién, theo Ké hoach gido duc nha truong, ké hoach T6/nhém chuyén moén va Theo ké
hoach kiém tra ndi bo;

- Kiém tra dot xuat BGH; TTCM, TPCM, thanh vién ban kiém tra noi bo c6 thé kiém tra dot
xudt bat cr gido vién nao trong t6 nhom minh phu trach (du gid, tng dung CNTT, sir dung thiét bi
d6 dung, d6i méi phuong phap, kiém tra hd so gido 4n, day thay, day hoc budi 2, bdi dudng thudng
xuyén, tap huan, sinh hoat to nhom chuyén mon...);

- Cudi nam hoc céc to chuyén mon thyuc hién viéc danh gia, xép loai gido vién theo dung quy
dinh Chuan nghé nghiép gido vién Thong tu 20/2018/BGDPT, danh gia vién chirc theo nghi dinh
90/2020, nghi dinh 48/2023 ctia Chinh phu va cac vin ban huéng dan cia UBND, S6 GDDT tinh
Ninh Binh.

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cia Hiéu trwéng, cac Pho hi¢u truéng

- Trién khai dén toan thé can bd, gido vién noi dung quy dinh trong quy ché nay, t6 chirc
thye hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy che cua giao vién;

- Piéu chinh quy ché phu hop v6i quy dinh cua cap trén va thuc tién tai trudng.

2. Trach nhiém cuia Té truong, T6 pho chuyén mon

- Huéng dan gido vién t6 minh phu trach nghiém tic thyc hién noi dung da dugc quy
dinh trong quy ché nay;

- Trong qué trinh thyc hién c6 ndi dung nao chwa phu hop kip thoi gop ¥ dé Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung;

- Nghién ctru cac van ban c6 lién quan dé 1am cin ¢t t6 chire, diéu hanh nhiém vu giang day
cua gido vién.
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3. Trach nhiém ciia cic To chirc doan thé

Can ct chirc ning nhiém vy, phdi hop Ban gidm hiéu, T6 truéng/T6 phd chuyén mon va cac
bo phan c6 lién quan td chure thuc hién Quy ché.

4. Trach nhiém cua gido vién

Can bd gido vién can ctr nhiém vu dugc phan cong nghiém tuc thuc hién ndi dung quy dinh
tai Quy ché nay./.



