SO GD&DPT NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT LY TU TRONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 27/QD-THPTLTT Nam Truc, ngay 28 thang 08 nam 2025
QUYET PINH

V/v phdn cong nhiém vu giao vién nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT LY TU TRONG
Can cir théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 09 nam 2020 cua B Gido
duc va dao tao ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co so, trwong trung hoc pho thong va
truong pho thong co nhiéu cap hoc;
Can cir Van ban hop nhdt sé 05/TT-BGDDT ngay 07 thang 03 nam 2025 cua B9

GD&DT vé viéc ban hanh quy dinh vé ché dé lam viéc doi véi gido vién phé théng, du bi
dai hoc;

Quyet dinh s6 426/QD-UBND ngay 18/8/2025 ciia UBND tinh Ninh Binh vé viéc Ban
hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025 - 2026 déi véi gido duc mam non, gido duc phé
thong va gido duc thuong xuyén tinh Ninh Binh

Can cir Ké hoach thue hién nhiém vu, Ké hoach gidao duc truwong THPT Ly Tw Trong
nam hoc 2025-2026,

Xét nang lyc can bg, gido vién, nhdan vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cho gido vién, nhan vién truong THPT Ly Tu Trong
nam hoc 2025-2026 (c6 danh sdach phan cong cu thé kem theo).

Piéu 2. Gido vién truong THPT Ly Ty Trong can ctr vao nhiém vu cu thé duoc phan
cong co trach nhiém x4y dung ké hoach va thyc hién ké hoach cho phu hop véi dic thu
cong viéc dugc giao.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) 1anh dao don vi, cac to chuyén mén, cac to chirc doan thé trong
truong va nhitng ngudi ¢6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3; (dé t/h)
- Luu: VT.

Vii Ngoc Khanh



PHAN CONG NHIEM VU
GIAO VIEN TRUONG THPT LY TU TRONG NAM HOC 2025-2026
(Kem theo Quyét dinh so 27 /QD-THPTLTT ngay 28 thang 08 nam 2025 cua Hiéu truong
truong THPT Ly Ty Trong)
I. T6 trudng, t6 phé té6 chuyén mén
Phu trach va thuc hién nhiém vu theo Thong tu 32/2020/BGDDT; thyc hi¢n cdc nhi€ém
vu khac theo sy phan cong Hiéu truong, Pho hi¢u trudng nha truong:
1. T6 trwéng to6 chuyén mén
- Xay dung K& hoach thuc hién nhiém vu cta td qchuyén mf)n,,Ké hoach giao duc bd
mon/hoat dong gido duc (cung gido vién); thyc hién ki€m tra, don doc thanh vién thuc }}ién
cac nhiém vy dugc giao, dung ké hoach da dé ra, thao luan, nhén dinh tinh hinh thyc t¢ va
danh gia két qua gido duc hoc sinh thudc pham vi cta t6 phu trach, ban bac co bién phap

nang cao chat luong gido dyc toan dién, hoan thanh va ndp cac bio céo cia to theo dung
thoi gian qui dinh.

- Tham muu cho Hiéu truong vé phan cong chuyén mon cho gido vién, phan cong
nhiém vu thuc hién nhiém vu nam hoc cho tirng thanh vién trong to.

- Chu tri cac cudc hop to, cac cudc hop danh gia thi dua, cac hoat dong hoi thao
chuyén mon, tap huan chuyén moén cac mon thudc cua to;

- Thyc hién danh gia cong chirc, vién chirc, chuan nghé nghiép gido vién theo quy dinh
chuc trach dugc giao.

- T6 trudng trao ddi va danh gia sang kién kinh nghiém, t6 chirc du gio 1én 16p dé rat
kinh nghi€ém, t6 chirc thao giang, chuyén de, t6 chirc béi dudng nang cao trinh do to vién.

- T6 chuc phong trao thi dua trong t0, nhan x¢t danh gia t6 vien dé nghi khen thuong
va ky luat d6i vai to vién. Piéu hanh, quan 1y, t6 chiic cac budi sinh hoat 0.

- Tham gia cong tac kiém tra hoat dong day hoc cua gido vién, hoc sinh khi dugc triéu

tap.
2. To phé t6 chuyén mén

- Tham muu cho to trudng trong viéc xay dung ké hoach va diéu hanh thuc hién ké
hoach t6.

- Soan thdo, ghi chép, téng hop céc sb liéu vé cac hoat dong cua to chuyén mon.

- Biéu hanh cac hoat dong chuyén mon khi duoc to trudng uy quyén.

- Tham gia cong tac kiém tra hoat dong day hoc cua gido vién, hoc sinh khi dugc tri¢u
tap.

- Thyc hién mot s6 cong viée khac khi duoc Lanh dao don vi phan cong.

I1. Gido vién by mon

Phu trach va thyc hién nhiém vu theo Thong tu 32/2020/BGDDT; thuc hién cac nhiém
vu khac theo sy phan cong Hi€u trudng, Pho hi¢u truéng nha truong:

- Giang day va giao duc theo ding chuong trinh giao duc, ké hoach day hoc; soan bai,
chuén bi thi nghiém; kiém tra, danh gia theo quy dinh; vao s6 diém, ghi hoc ba day du; 1én
16p ding gid; khong tuy tién bd gid, bd budi day; quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong do



nha trudng to chirc; Coi, chim céc ky thi do nha trudng, so t6 chirc. Tham gia cac hoat dong
sinh hoat chuyén mén: Hop hdi dong gido duc, hop t6 chuyén moén, du gio, rat kinh nghiém
gido duc va giang day hoc sinh.

- Rén luyén dao dtrc, bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chét luong va hiéu
qua giang day va gido duc.

- Thyc hién nghia vu cong dén, cac quy dinh cta phap luat va diéu 18 nha trudng; thuc
hién quyét dinh cda hi¢u truong; chiu sy ki€m ta ctuia hi€u trudng va cua cac cap quan ly
gido duc.

- Giit gin pham chét, danh du, uy tin cua nha gido; gwong miu trudce hoc sinh; thuong
yéu, ton trong hoc sinh; doi xr cong bang vadi hoc sinh; bao vé€ cac quyén loi va lgi ich
chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitip do cac ban dong nghiép.

- Phéi hop voi GVCN, cac gido vién khac, gia dinh hoc sinh, Poan TNCS HO Chi
Minh trong cac hoat dong giang day va gido duc.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong.

I11. Giao vién chu nhiém

Phu trach va thyc hién nhiém vu theo Thong tu 32/2020/BGDDT; thyc hién cac nhiém
vu khéc theo su phan cong Hi€u truong, Phé hiéu truong nha truong:

Ngoai cac nhi€ém vu cta giao vién, con c6 nhitng nhi€ém vu sau day:

- Tim hiéu va ndm virng hoc sinh trong 16p vé& moi mit dé c6 bién phép t6 chuc gido
duc sat doi tuong, nham thic day su tién bo cua ca 16p.

- Lién h¢, phdi hop v6i phu huynh, gido vién bo mén, doan trudng, cac to chirc xa hoi
c6 lién quan trong hoat dong giang day va gido duc hoc sinh.

- Str dung s6 lién lac dién tir, s6 diém dién tir theo dang quy ché: Th}l thap dir liu,
thong bao tinh hinh hoc tap, rén luyén dao duc cua hoc sinh dinh ky, dot xuat thong qua hé
thong tin nhan.

- Chi dao hoc sinh lao dong, hoc sinh thuc hi¢n cong viéc truc tuan theo quy dinh.

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc; dé nghi khen
thudng va ky luat hoc sinh; dé xuat danh sach hoc sinh dugc 1én 16p, thi lai, rén luyén trong
he, & lai 16p; hoan thién viéc ghi s6 di€ém, hoc ba cua hoc sinh.

- Nhan xét danh gia vao s ghi dau bai hang tuan theo quy dinh.

- Béo co thuong ky hodc dot xuat (néu c6 tinh hinh dic biét) vé tinh hinh cua 16p voi
hiéu trudng. Khi ¢6 sy thay do1 GVCN 16p: GVCN cii phai ban giao cu thé tinh hinh moi
mat cua 16p cho GVCN moi.

- GVCN phdi hop thuc hién nhiém vu HDTN - HN;

IV. Bing phan céng nhiém vu cu thé

(Phu luc dinh kem)



